
监理合同进度款支付 

一、 监理合同进度款支付流程 

无监理的合同进度款支付的流程如下图所示： 

 

二、 监理合同进度款支付步骤 

第一步：合同乙方业务人员进入D3161C（承包商支付申请）屏幕，输入以下信息（如图

3.52）： 

 

图 3.52 承包商支付申请 

业主用屏幕 承包商用屏幕 
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 工程名称：使用 按钮以值列表的方式选择“GZP”。 

 合同代码：使用 按钮以值列表的方式选择“P07-016-016”。 

 支付单号：手工输入“20080301”，表示本合同2008年3月第1次支付申请。申请编

号由8位数字组成：1-4位表示本次支付的年份；5-6位表示本次支付单的月份；7-8

位表示本合同本次支付的序号。 

 承包商状态：使用 按钮以值列表的方式选择“2(未批准)”。 

 承包输入/日：使用 按钮以值列表的方式选择操作人和操作日期。 

注：其它字段是显示信息，系统自动显示，不需手工输入。 

输入完成后，单击 或按F10存盘，单击“承包商成本”按钮，进入D3141C（合同已发

生成本）屏幕，输入以下信息（如图3.53）：。 

 

图 3.53 合同已发生成本维护（承包商） 

 BOQ项：使用 按钮以值列表的方式选择工程量清单的BOQ项。 

 承包商数量：手工输入对应BOQ项的本月完成数量。 

 承包商金额：系统根据BOQ项的数量和合同单价自动计算。 

第二步：合同乙方项目经理进入D3161C（承包商支付申请）屏幕，点击工具栏按钮  使

其变成 后，进入查询状态，输入合同代码“P07-016-016”和申请编号“20080301”，然

后，点击工具栏按钮 执行查询，查询出相关的申请信息。如下图(图3.54)所示： 



 

图 3.54 承包商支付申请 

在查询结果屏幕，输入或修改以下信息（如下图3.55）： 

 承包商状态：使用 按钮以值列表的方式将“2”改为“1”。 

 承包批准/日：使用 按钮以值列表的方式选择批准人和批准日期。 

输入完成后，单击 或按F10存盘，单击“承包商成本”按钮，进入D3141C（合同已发

生成本）屏幕，可以对已发生的BOQ项进行修改。 

 

图 3.55 承包商支付申请 

第三步：工程管理部业务人员进入D3161O（业主支付批准）屏幕，点击工具栏按钮  使

其变成 后，进入查询状态，输入合同代码“P07-012-012”和申请编号“20080101”，然

后，点击工具栏按钮 执行查询，查询出相关的申请信息。如下图(图3.56)所示： 



 

图 3.56 业主支付批准 

在查询结果屏幕，输入或修改以下信息（如下图3.57）： 

 承包商状态：使用 按钮以值列表的方式选择“2”。 

 业主操作人/日：使用 按钮以值列表的方式选择批准人和批准日期。 

 如有扣款，也应在相应的扣款栏填写具体金额。若是“其它扣款”，在“扣款原因”

栏填写扣款的具体情况。 

输入完成后，单击 或按F10存盘，单击“承包商成本”按钮，进入D3141C（合同已发

生成本）屏幕（如图3.58），可以对已发生的BOQ项进行修改。 

 

图 3.57 业主支付批准 



 

图 3.58 合同已发生成本维护（业主） 

第四步：工程管理部部门负责人进入D3161O（业主支付批准）屏幕，点击工具栏按钮  

使其变成 后，进入查询状态，输入合同代码“P07-012-012”和申请编号“20080101”，

然后，点击工具栏按钮 执行查询，查询出相关的申请信息。如下图（图3.59）所示： 

 

图 3.59 业主支付批准 

查询结果屏幕如下图（图3.60）： 



 

图 3.60 业主支付批准 

在查询结果屏幕，单击“执行部门审批”按钮，进入“执行部门审批”屏幕，输入或修

改以下信息（如下图3.61）： 

 状态：使用 按钮以值列表的方式选择“1”。 

 批准时间：使用 按钮以值列表的方式选择批准时间。 

 批准人：使用 按钮以值列表的方式选择批准人。 

输入完成后，单击 或按F10存盘。 

 



图 3.61 执行部门审批 

第五步：采购合同部部门负责人进入D3161O（业主支付批准）屏幕，点击工具栏按钮  

使其变成 后，进入查询状态，输入合同代码“P07-012-012”和申请编号“20080101”，

然后，点击工具栏按钮 执行查询，查询出相关的申请信息。如下图（图3.62）所示： 

 

图 3.62 业主支付批准 

查询结果屏幕如下图（图3.63）： 

 

图 3.63 业主支付批准 

在查询结果屏幕，单击“采购合同部审批”按钮，进入“采购合同部审批”屏幕，输入

或修改以下信息（如下图3.64）： 

 状态：使用 按钮以值列表的方式选择“1”。 



 批准时间：使用 按钮以值列表的方式选择批准时间。 

 批准人：使用 按钮以值列表的方式选择批准人。 

输入完成后，单击 或按F10存盘。 

 

图 3.64 采购合同部审批 

第六步：办领导进入D3161X（业主支付批准查询）屏幕，查询出等审批的支付单信息。

如下图（图3.65）所示： 

 

图 3.65  业主支付批准查询 

单击“办主要领导审批”按钮，进入“办主要领导审批”屏幕，输入或修改以下信息（如

下图3.66）： 



 状态：使用 按钮以值列表的方式选择“1”。 

 批准时间：使用 按钮以值列表的方式选择批准时间。 

 批准人：使用 按钮以值列表的方式选择批准人。 

 批准金额：手工输入批准金额。 

输入完成后，单击 或按F10存盘。 

 

图 3.66 办主要领导审批 

第七步：财务审价部操作人员进入D3161A（业主支付单登记）屏幕，点击工具栏按钮  

使其变成 后，进入查询状态，输入合同代码“P07-012-012”和申请编号“20080101”，

然后，点击工具栏按钮 执行查询，查询出相关的申请信息。如下图（图3.67）所示： 



 

图 3.67 会计支付单登记 

在查询结果屏幕，输入或修改以下信息（如下图3.68）： 

 状态：使用 按钮以值列表的方式选择将”1”改为“2”。 

 

图 3.68 会计支付单登记 

第八步：合同乙方业务人员进入RA038G（资金拨付审批表）屏幕（如图3.69），输入以

下信息： 

 合同代码：手工输入“P07-012-012”。 

 支付单号：手工输入“20080101”。 

 单位：手工输入“1”。 



 

图 3.69 建设项目资金拨付审批表 

输入完成后，单击“确定”按钮。系统弹出如下屏幕（如图3.70）： 

 

图 3.70 建设项目资金拨付审批表 

直接单击“确定”按钮，系统生成“预付款资金拨付审批表” （如图3.71）。 



 

图 3.71 建设项目资金拨付审批表 

第九步：合同乙方业务人员进入RC002G（工程量清单明细表）屏幕（如图3.72），输入

以下信息： 

 合同代码：手工输入“P07-012-012”。 

 支付单号：手工输入“20080101”。 

 单位：手工输入“1”。 

 

图 3.72 工程量清单明细表 

输入完成后，单击“确定”按钮。系统弹出如下屏幕（如图3.73）： 



 

图 3.73 工程量清单明细表 

直接单击“确定”按钮，系统生成“预付款资金拨付审批表”(如下图3.74)。 

 

图 3.74 工程量清单明细表 

第十步：合同乙方业务人员按《资金拨付审批表》和《工程量清单明细表》的要求，找

相关人员签字后报重点办。 

 

 


