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	7
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	8
	合同结算会签表（工程服务类）
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	9
	合同结算会签表（其他服务类）
	结算内审流程
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	新增主材单价审批表

	工程名称：
	
	
	
	
	合同编号：
	
	
	
	表编号：(专业-流水号）
	

	材料或设备
概况
	序号
	新增主材
	申报依据(含产生原因及报价依据)简要说明
	投标
品牌/产地
	使用
品牌/产地
	计量单位
	材料单价（元）
	备注

	
	
	材料或设备
名称
	型号、规格及技术参数
	数量
	使用
部位
	
	
	
	
	承包单位申报
	监理单位审核
	结算审价部审核
	

	
	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	施工单位意见
	经办人： 　                                 项目经理：                  （盖章）               

	监理单位审核意见
	经办人： 　                                 总监理工程师：              （盖章）              

	工程管理部门审核意见
	经办人：   　                          计量管理组组长：            部长(现场管理组组长)：            （签章）

	采购合同部审核意见
	经办人：   　                                                     部长：            （签章）     

	结算审价部审核意见
	经办人：   　                                                     部长：            （签章）      

	分管造价办领导审批
	　
	　
	　
	　
	　
	办主任审定
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	说明:1.申报依据：
1 产生依据包括但不限于设计变更或施工图纸、承包范围和内容调整对应的施工图、通知或会议纪要等并附作支持材料。
2 报价依据包括但不限于合同相关条款、乙供材料（设备）选用/变更审批表、综合价或厂商信息价、市场询价、相关文件等并附作支持材料，市场询价的须附3家以上的询价或厂商报价文件。

2.支持材料作为本表附件，编写页码后装订在本审批表后。
3.本表一式六份。监理单位、工程管理部门、结算审价部、档案管理中心各存一份，承包单位二份（留作结算资料）。

	

	新增主材单价审批表（续表）

	工程名称：
	
	
	
	
	合同编号：
	
	
	
	表编号：
	（专业-流水号）
	

	材料或设备概况
	序号
	新增主材
	申报依据(含产生原因及报价依据)简要说明
	投标
品牌/产地
	使用
品牌/产地
	计量单位
	材料单价（元）
	备注

	
	
	材料或设备名称
	型号、规格及技术参数
	数量
	使用部位
	
	
	
	
	承包单位申报
	监理单位审核
	结算审价部审核
	

	
	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	…
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	说明: 本表一式六份。监理单位、工程管理部门、结算审价部、档案管理中心各存一份，承包单位二份（留作结算资料）。
	
	

	
	施工单位（盖章）：
	
	
	监理单位（盖章）：
	
	
	结算审价部（盖章）：
	


	换算/合同外新增项目综合单价审批表

	工程名称：
	
	
	
	合同编号：
	
	表编号：
	（专业-流水号）
	

	综合单价汇总
	序号
	申报综合单价清单编号
	申报综合单价名称
	工程数量
	申报依据(含产生原因及报价依据)简要说明
	计量单位
	综合单价（元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	承包单位申报
	监理单位审核
	结算审价部审核
	

	
	1
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	2
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	施工单位意见
	经办人： 　                 项目经理：                  （盖章）           

	监理单位审核意见
	经办人： 　                 总监理工程师：              （盖章）           

	工程管理部门审核意见
	经办人：   　              计量管理组组长：             部长(现场管理组组长)：      （签章）   

	采购合同部审核意见
	经办人：                             　            部长：        （签章）   

	结算审价部审核意见
	经办人：   　                                      部长：        （签章）   

	分管造价办领导审批
	　

	说明:1.申报依据：
        ①产生依据包括但不限于设计变更或施工图纸、承包范围和内容调整对应的施工图、通知或会议纪要等并附作支持材料。
        ②报价依据包括但不限于合同相关条款、新增主材单价审批表、乙供材料（设备）选用/变更审批表、相关文件等并附作支持材料。
     2.支持材料、施工单位申报综合单价分析表、各级审核综合单价分析表作为本表附件，编写页码后装订在本审批表后。
     3.本表一式六份。监理单位、工程管理部门、结算审价部、档案管理中心各存一份，承包单位二份（留作结算资料）。

	换算/合同外新增项目综合单价审批表（续表）

	工程名称：
	
	
	
	合同编号：
	
	表编号：
	（专业-流水号）
	

	综合单价汇总
	序号
	申报综合单价清单编号
	申报综合单价名称
	工程数量
	申报依据(含产生原因及报价依据)简要说明
	计量单位
	材料单价（元）
	备注

	
	
	
	
	
	
	
	承包单位申报
	监理单位审核
	结算审价部审核
	

	
	3
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	4
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	5
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	6
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	7
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	8
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	9
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	10
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	11
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	
	…
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　

	说明: 本表一式六份。监理单位、工程管理部门、结算审价部、档案管理中心各存一份，承包单位二份（留作结算资料）。

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	施工单位（盖章）：
	
	监理单位（盖章）：
	
	
	结算审价部（盖章）：


	工 作 联 系 单

	工程名称：                                                   签证编号：

	合同名称
	　
	合同编号
	　

	施工单位　　　　　 (盖章)
	1、签证内容：

2、签证原因:

3、签证费用估算:

4、工作联系单支持材料目录(支持材料附后):

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	经办人:
	
	
	
	项目经理：
	　

	
	

	监理单位　　(盖章)
	
	　
	　
	　
	　
	　

	
	经办人：
	　
	总监理工程师：           

	工程管理部门       (盖章)
	
	
	
	
	　

	
	经办人：               
	部长（现场管理组组长）：  

	分管工程施工管理办领导

审批
	　
	办主任审批
	　

	注：
	
	
	
	
	
	

	1.工作联系单支持材料包括：签证内容支持材料、签证原因支持材料、签证费用估算说明及计算过程等。

	2.工程签证费用估算在10万元（不含10万元）以下的，由工程管理部门审批；工程签证费用估算在10万元以上，100万元（不含100万元）以下的，由工程管理部门审核后报分管工程施工管理办领导审批。工程签证费用估算在100万元以上的，由分管工程施工管理办领导审核后报办主任审批。

	3.工作联系单一式六份。监理单位、工程管理部门、结算审价部、档案管理中心各存一份，承包单位二份（留作结算资料）。

	4.签证编号按流水号编写，签证编号在工作联系单、工程量签证表及工程量费用审批表中均需一致。


	工 程 量 签 证 表

	工程名称：                                   签证编号：

	合同名称
	　
	合同编号
	　

	施工单位
（盖章）
	1、签证工程量：


2、签证工程量支持材料目录（支持材料附后）：

	
	　

	
	经办人：                              项目经理：                                      

	监理单位
（盖章）
	　

	
	经办人：                              总监理工程师：                           

	工程管理部门
（盖章）
	　

	
	经办人：                              部长（现场管理组组长）：

	注：1.工程量签证表支持材料包括：完整工作联系单审批材料、工程量计算说明及工程量计算过程式、设计变更、图纸、测量资料等。

	    2.监理单位、工程管理部门应加具明确工程量计量意见。

	    3.本表一式六份。监理单位、工程管理部门、结算审价部、档案管理中心各存一份，承包单位二份（留作结算资料）。

	    4.本表编号必须与工作联系单编号一致。


	工程签证费用审批表

	工程名称：
	
	
	签证编号：

	合同名称
	　
	　
	　
	　
	合同编号
	　

	施工单位
（盖章）
	1、工程签证费用：
　
　
2、工程签证费用支持材料目录（支持材料附后）：
　
经办人：                   项目经理：      

	监理单位
（盖章）
	　
经办人：                   总监理工程师：    

	工程管理部门      （盖章）
	经办人：       计量管理组组长 ：        部长(现场管理组组长)：            

	采购合同部
（盖章）
	经办人：                    部长：  

	结算审价部
（盖章）
	经办人：                    部长：   

	分管工程施工管理办领导审批
	　
	办主任审批
	　

	注：1.工程签证费用审批表支持材料包括：完整工作联系单审批材料、完整工程量签证表审批材料、工程签证费用计算说明及计算过程、换算/合同外新增项目综合单价分析及乙供材料/设备定价资料（此两项发生时才提供）等。

	    2.本表一式六份。监理单位、工程管理部门、结算审价部、档案管理中心各存一份，承包单位二份（留作结算资料）。

	    3.本表编号须与工程量签证表编号及工作联系单编号均一致。

	    4.一类签证即工程签证费用在50万元以上：由结算审价部上报分管工程施工管理办领导审核，办主任审批后转工程管理部门发往监理、承包单位。二类签证即工程签证费用在5万元至50万元以内（不含50万元）：由结算审价部审核后报分管工程施工管理办领导审批后转工程管理部门发往监理、承包单位。三类签证即工程签证费用在5万元以内（不含5万元）：由结算审价部审批后转工程管理部门发往监理、承包单位。
       


	合同变更费用审批表

	工程名称：
	　
	　
	　
	
	合同编号：
	

	变更内容
	　
　
	合同金额(元)
	　

	合同变更费用类型
	□1.设计变更费用
□2.实际工程量与合同清单工程量对比增减费用
□3.人工、材料调差
□4.合同承包范围、内容调整费用
□5.其他               。

	施工单位
（盖章）
	本次承包人申报金额(元)
	　
	累计承包人申报
金额(元)
	　
	批次：第   次

	
	　
	
	
	
	

	
	经办人：
	　
	项目经理：                   
	
	

	监理单位
（盖章）
	本次监理审核金额(元)
	　
	累计监理审核
金额(元)
	　
	批次：第    次

	
	经办人：
	　
	总监理工程师：               
	
	

	工程
管理部门
（盖章）
	现场管理组

	
	1、合同变更费用内容是否已实施：                  【是】     【否】                             

2、合同变更费用资料完整性、合规性、真实性审核：  【是】     【否】  

现场管理组经办人：                   部长 (现场管理组组长)：            

	
	计量管理组

	
	1、合同变更费用资料完整性、合规性复核：          【是】     【否】
2、变更工程量已审核完成：                        【是】     【否】                           

计量管理组经办人：                   计量管理组组长：            

	采购合同部（盖章）
	经办人：                 
	部长：                              

	结算审价部（盖章）
	经办人：                 
	部长：                              

	分管合同造价管理办领导审批
	

	办主任审批
	

	注：本表一式六份。监理单位、工程管理部门、结算审价部、档案管理中心各存一份，承包单位二份。


                          合同结算会签表（施工类）

	合同名称
	　
	合同编号
	　

	施工单位
（盖章）
	1、申报结算：
2、申报结算范围、内容：
经办人：                               项目经理：                  

	监理单位

（盖章）
	经办人：                               总监理工程师：

	工程管理部门
（盖章）
	现场管理组：
一、本合同已完工程施工范围、界面确认表
1.需要□ ，不需要□。
2.结算书中：已有且正确□，不正确，相应修改详见结算书中本表□，另附□。

二、施工工期情况
1.是否存在工期延误的情况：是□    否□  
2.是否进行工期违约处罚：是□    否□  
3.按合同                 条相关规定处罚(若发生违约时填写)。

三、工程质量情况
1.是否达到合同规定的质量目标：是□    否□  
2.是否进行质量违约处罚：是□    否□  
3.按合同                 条相关规定处罚(若发生违约时填写)。

 经办人：                   部长 (现场管理组组长)：

	
	计量管理组

经办人：                      计量管理组组长：                     

	质安验评部

（盖章）
	1.是否达到合同规定的质量目标：是□  ， 否□  。
2.是否进行质量违约处罚：是□  ，  否□ 。 
3.按合同                 条相关规定处罚(若发生违约时填写)。
经办人：                                 部长：                      

	采购合同部

（盖章）
	经办人：                                 部长：                    

	结算审价部

（盖章）
	经办人：                                 部长：                     

	分管工程施工管理办领导审批
	

	办主任审批
	


备注：本表适用于施工类合同。
                         合同结算会签表（工程服务类）

	合同名称：           

	合同编号：

	合同乙方（盖章）：

	合同金额：         元

	送审结算金额：（大写）           （￥：       元）

	监理单位

（盖章）
	经办人：                        总监理工程师：

	工程管理部门

（盖章）
	现场管理组：

经办人：                         部长 (现场管理组组长)：

	
	计量管理组：

经办人：                         计量管理组组长：

	质安验评部

（盖章）
	经办人：                         部长：       

	采购合同部
（盖章）
	经办人：                          部长：       

	结算审价部
（盖章）
	经办人：                          部长：       

	分管工程施工管理办领导审批
	

	办主任审批
	


备注：1.本表适用于工程服务类合同。若为监理合同，监理单位（盖章）一栏不需盖章。
      2.若合同涉及多个监理单位时，各监理单位需对各自监理范围签署意见，可另附页。
                         合同结算会签表（其他服务类）
	合同名称：           

	合同编号：

	合同乙方（盖章）：

	合同金额：         元

	送审结算金额：（大写）           （￥：       元）

	合同执行部门
（盖章）
	经办人：                       部长：       

	采购合同部
（盖章）
	经办人：                       部长：       

	结算审价部
（盖章）
	经办人：                       部长：       

	分管办领导审批
	

	办主任审批
	


备注：1.本表格适用于设计、咨询、代理等其他服务类合同。
2.分管办领导审批一栏由合同执行部门的分管办领导审批。
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